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Estrutura e distribuicao do conteudo

Informacoes necessarias e

Elemento Caracteristica ~
ordem de apresentacao

Nome da instituicdo', Nome do autor,

Capa Obrigatorio titulo, subtitulo, local, ano do depdsito

Nome do autor, titulo, subtitulo,
Folha de rosto Obrigatério | natureza®, nome do orientador e
coorientador, local, ano do depdsito

Verso da folha de rosto Obrigatério | Ficha catalografica

Nome do autor, titulo, subtitulo,
natureza, data de aprovacao, nome,
Folha de aprovacao Obrigatoério | titulacao e assinatura dos componentes
da banca examinadora e instituicdes a
que pertencem.®

Dedicatoria Opcional Sem indicacbes
Agradecimentos Opcional ng [ndicagées . _
Epigrafe Opcional g::jlfglc\)l 'IEeNgIIBSIt:{ridOaS ggrﬁorme orientagao
Resumo em portugués Obrigatorio Eggoéggg conforme orientagao da
Resgg?r(; r?gé iI;’ggua Obrigatério Elggogggg conforme orientagdo da

Termo que designa o tipo de ilustragéao
(desenhos, esquemas, fluxogramas,
fotografias, graficos, mapas,

Lista de ilustracoes Opcional organogramas, plantas, quadros,
retratos), indicador numérico da
ilustracéo, titulo da ilustracéo, pagina
da ilustracdo*

' N&o colocar a coordenagao de curso de Biblioteconomia e Ciéncia da Informagao no cabegalho.
Indicar a UFSCar e o CECH.

2 Em se tratando de natureza do trabalho académico é necessario indicar: tipo do trabalho (tese,
dissertagdo, trabalho de conclusdo de curso e outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau
pretendido e outros); nome da instituicdo a que é submetido; area de concentracdo. Sugere-se o
seguinte texto:

Trabalho de conclusdo de curso apresentado como requisito parcial para a obtencao do titulo de
Bacharel em Biblioteconomia e Ciéncia da Informacéo pela Universidade Federal de Sao Carlos

% A data de aprovagao e as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem
ser colocadas apés a aprovagao do trabalho.

* Exemplo:



Termo ‘Tabela’, indicador numérico,

Lista de tabelas Opcional titulo, pagina
. . Lista alfabética da abreviacao, seguida
Listas de gblreV|aturas © Opcional da palavra ou expressao
siglas correspondente
. . . Lista de simbolos, seguida de seu
Lista de simbolos Opcional significado
Sumario Obrigatério Elaborado conforme orientacao da
NBR 6027
Objetivos do trabalho e as razbes de
Introducao Obrigatoério | sua elaboracéo, inclui tema, questao
de pesquisa, objetivos e justificativa
Detalhamento da pesquisa ou estudo
realizado, inclui revisao de literatura,
Desenvolvimento Obrigatoério | procedimentos metodoldgicos e
resultados (descricdo e analise dos
dados)
Conclusao Obrigatorio | Consideracdes finais sobre o trabalho
A o Elaboradas conforme a ABNT NBR
Referéncias Obrigatério 6023
Glossario Opcional Elaborado com explicacéo de termos
apresentados em ordem alfabética
Apéndice Opcional Termp_APE,NDIgE, indicador
alfabético, titulo
. Termo ANEXO, indicador alfabético,
Anexo Opcional titulo®
- . Elaborado conforme a ABNT NBR
Indice Opcional

6034

Quadro 1 — Esquema da estrutura do trabalho académico

® Texto ou documento elaborado pelo préprio autor.

® Texto ou documento n&o elaborado pelo préprio autor.
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Apresentacao grafica do trabalho académico

Papel

Formato A4 (210x297mm)

Margens superior e esquerda

3,0 cm (superior e esquerda)
2,0 cm (inferior e direita)

Fonte

Tamanho 12 (em todo o trabalho), exceto para
citagdes com mais de trés linhas, notas de rodape,
paginacao, ficha catalografica, legendas, fontes
das ilustracOes e das tabelas, que devem ser em
tamanho 11

Espacamento

1,5 entre linhas, exceto as citacbes de mais de trés
linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracdes e das tabelas e natureza, que devem
em especo simples. As referéncias devem ser
separadas entre si por um espaco simples em
branco. Na folha de rosto e na folha de aprovacéao
os dados de natureza devem ser alinhados a
direita, a partir do meio da mancha grafica

Notas de rodapé

Espaco simples

Indicativos e titulos de secao

Indicativo numérico, arabico, alinhado a esquerda,
seguido do titulo da secdo. Elementos pré-textuais,
textuais e pos-textuais iniciam-se no anverso da
folha

Titulos das subsecoes

Devem ser precedidos e sucedidos por um espaco
entre linhas de 1,5

Titulos sem indicativo
numeérico

Os seguintes itens devem ser centralizado e nao
tem indicativo numérico: agradecimentos, lista de
ilustragdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s)

Elementos sem titulo e sem
indicativo numérico

Os seguintes itens nao apresentam titulo ou
indicativo numérico: folha de aprovacéo,
dedicatoria e epigrafe

Paginacao

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser
contadas, mas ndo numeradas. Deve figurar em
algarismos arabicos, no canto superior direito

Numeracao progressiva

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024

Citacoes

Apresentadas conforme a ABNT NBR 10520

Siglas

Deve ser indicada, entre parénteses, depois do seu
significado por extenso

llustracdes

A identificacao deve aparecer na parte superior da
ilustracéo, precedida da palavra que a designa
(desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico,
mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura,
imagem), seguida do nimero e seu titulo. Na parte
inferior deve ser indicada a fonte (mesmo que seja
do préprio autor), legenda e notas

Tabelas

Elaboradas conforme a obra:
IBGE. Normas de apresentacéo tabular. 3. ed. Rio
de Janeiro, 1993




